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CONDICOES PARA CURSAR DISCIPLINAS
COM ACOMPANHAMENTO DE UM TUTOR

(ESTUDO DIRIGIDO)

Publico-alvo: Formandos de 2024.2

Requisito: O formando de curso presencial deve necessitar apenas das disciplinas
solicitadas através de protocolo especifico para concluir seu curso ainda em 2024.2
(segundo semestre de 2024), portanto, se considerado o DEFERIMENTO do pedido do
aluno, todas as disciplinas devem constar no seu Histérico Escolar como APROVADAS e
CURSANDO; desta forma, nenhuma disciplina deve fazer parte da lista FALTA CURSAR.

Importante: Somente poderao ser solicitadas disciplinas que ndo estejam em oferta
no turno em que o formando estd matriculado, ou que ndo possuam mais vagas
disponiveis, ou que coincidam horario com outra disciplina obrigatéria. Residéncia em
outro municipio ou estado, ou horario de trabalho / estagio que coincida com o turno
presencial em que o formando estd matriculado, NAO configuram situacdo que por si s6
permita a inscricao em tutoriais.

Quantidade maxima permitida: 03 (trés) disciplinas
Periodo para abertura do Protocolo: 05/08/2024 a 18/08/2024
Prazo para resposta do Protocolo: 21/08/2024

Prazo para pagamento da taxa: 26/08/2024, ou até 04 (quatro) dias Uteis apds
deferimento da solicitagao, se for o caso.

Previsao de inicio das aulas: 02/09/2024

Obs.: Apds a data acima (02/09/2024) nado serdo aceitos pagamentos em atraso.
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TABELA DE PRECOS E CONDICOES DE PAGAMENTO

Pagamento de 1 tutorial - Valor R$ 500,00
a vista no débito, boleto ou pix ou em até 4x no cartdo de crédito.

Pagamento de 2 tutoriais - Valor R$ 1.000,00
a vista no débito, boleto ou pix ou em até 6x no cartdo de crédito.

Pagamento de 3 tutoriais - Valor R$ 1.500,00
a vista no débito, boleto ou pix ou em até 9x no cartdo de crédito.

Descontos: Ndo ha aplicacdo de descontos.

GERACAO DE BOLETO

Gerar o boleto através do PLANO DE PAGAMENTO, escolhendo a quantidade de
disciplinas que o aluno foi autorizado a cursar.

Respeitar os 04 (quatro) dias uteis informados acima para a data de vencimento.

PROCEDIMENTOS

Conforme ANEXO I: Diretrizes para Conducao de Tutorial nos cursos de
Graduacgao.
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NOTAS IMPORTANTES: Centro Universitario

ALUNOS COM BOLSA INTEGRAL PROUNI

Alunos com bolsa integral do ProUni estao dispensados do pagamento pelos seus
TUTORIAIS - para tanto, a geracao de seus boletos deve contemplar langamento do
evento desconto pertinente ao ProUni.

ALUNOS COM FINANCIAMENTO ESTUDANTIL (FIES)

Alunos com Financiamento Estudantil (FIES), que ja tenham ADITADO seu contrato
referente a semestralidade 2024.2, deverao pagar pela disciplina TUTORIAL
individualmente, pois o valor aditado contemplou somente as disciplinas matriculadas
nas turmas tradicionais. Aqueles alunos que ainda nao realizaram o ADITAMENTO
poderdo, a seu critério, incluir o valor referente a sua disciplina TUTORIAL em seu
ADITAMENTO, porém, para que tenha processada a inclusao de seu nome na TUTORIAL,
precisard comprovar ADITAMENTO concluido e aprovado até a data limite para
recebimento do pagamento pela TUTORIAL, conforme descrito acima, 04 (quatro) dias
Uteis apos o deferimento, caso contrario, perdera o prazo e nao podera ser incluido na
TUTORIAL. Ficara a critério do aluno FIES, pagar pela TUTORIAL e em caso de posterior
ADITAMENTO contemplando a TUTORIAL, solicitar devolucdo do valor pago, neste caso,
a UniCarioca providenciara sua devolucao em até 30 (trinta) dias (apds o recebimento
do repasse de valores pelo FNDE/CEF), exclusivamente, através de depodsito bancario,
cujos dados bancarios deverdo ser informados pelo aluno em seu Protocolo de
Devolucgao.

Alunos com FIES parcial, que incluir a disciplina TUTORIAL no aditamento, a parte nao
financiada pelo FIES, devera ser quitada pelo aluno, dentro do prazo estabelecido para
recebimento do pagamento pela TUTORIAL, conforme descrito acima, 04 (quatro) dias
Uteis apds o deferimento, para que tenha processada a inclusdo de seu nome na
TUTORIAL.

FORMAGCAO DE TURMA

Havendo 10 ou mais alunos inscritos para o TUTORIAL de uma mesma disciplina, sera
formada turma virtual com professor tutor Unico, e o valor ja pago pelo tutorial servira
para abater o valor da turma regular aberta.
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ANEXO I

DIRETRIZES PARA CONDUGAO DE TUTORIAL NOS CURSOS DE GRADUAGAO

I - Introducao

O Tutorial € uma modalidade de ensino oferecida ao aluno matriculado no ultimo periodo
do curso e que, por motivo devidamente justificado, deixou de realizar alguma disciplina
prevista para a conclusao do curso, na época adequada.

II - Condigdes para realizacao do TUTORIAL

Poderdo realizar o tutorial, somente os alunos cursando o ultimo periodo e que
necessitam cursar alguma disciplina (NO MAXIMO DE TRES), mediante autorizacao
concedida pela Coordenacao do Curso em requerimento encaminhado pelo aluno.

III - Procedimentos para solicitacdao de TUTORIAL
- Solicitagao de tutorial:

Os alunos que estdo cursando o ultimo periodo e que necessitam cursar alguma
disciplina (MAXIMO DE TRES), no modo Tutorial, devem fazer a solicitacdo, por
requerimento, até a data definida para o respectivo periodo letivo. O requerimento
devera ser encaminhado para a Coordenagao do Curso com o historico escolar do aluno.

A gestdo da Unidade divulgara aos alunos o prazo de solicitacdo do tutorial.
- Analise da solicitacao:

+ Cabe ao Coordenador do Curso a anadlise e emissdao do parecer, indicando a(s)
disciplina(s), o(s) Docente(s) Orientador(es) do Tutorial e a(s) turma(s) em que o
aluno realizara a tutoria.
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+ O Coordenador de Curso indicara a necessidade de criacao de
uma turma especifica de tutoria no proprio requerimento.
« O requerimento, com o parecer, sera encaminhado a gestdo da Unidade.
» O Gestor da Unidade, de posse do requerimento, providenciara a cobranca.

- Cobranga:

« No periodo estabelecido, o aluno serd informado sobre as condicdes de
pagamento e confirmagdo da inscricdo no tutorial.

« ApoOs a confirmacdo do pagamento ou a situagao de bolsista, o Diretor informara
as coordenacgbes de cursos os nomes dos alunos que estdo em situagdo regular
para cursar o tutorial.

IV - Responsabilidades:

- Coordenacao de Curso

+ Caberd a Coordenacao do Curso autorizar o tutorial, via requerimento,
informando a gestao da Unidade. Também, deverd informar o nome do docente
orientador do tutorial.

+ Cabera ao Coordenador de Curso informar ao docente orientador do tutorial que
ele orientara alunos por tutoria. E, que na pagina de sua turma, no AVA, devera
ser postado conteddo para um estudo orientado, atividades e avaliacao, para o
aluno em tutorial.

+ Caberd a Coordenacao do Curso acompanhar o docente orientador do tutorial
guanto aos procedimentos de condugao dos estudos e avaliagdo dos alunos em

tutorial.
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Supervisﬁo Académica Centro Universitario

Encaminhara aos coordenadores de cursos a relacao das disciplinas que tiveram
alunos com a inscrigao efetivada no tutorial. A relagao deve conter nome do aluno,
curso do aluno, matricula e nome da disciplina.

Apds a indicacdao do coordenador do curso, publicard no sistema o nome do
docente orientador do tutorial.

Cadastrara no Sistema Académico as turmas de tutorial, bem como as matriculas
dos alunos nas respectivas disciplinas tutoriais.

Informara a equipe do AVA a condigdo de tutorial desses alunos e respectivos
docentes orientadores, para que sejam providenciados seus acessos junto as
turmas do AVA.

Docente Orientador do Tutorial

Aluno

O docente orientador do tutorial devera manter contato com o aluno em tutorial
e organizar um cronograma de estudo orientado, materiais de apoio, atividades
e avaliacdo para o aluno, na pagina do tutorial no AVA.

A avaliacdo do tutorial acontecera ao final do periodo e devera ser composto de
uma prova (online ou presencial) e/ou atividades.

No Sistema Académico, o docente orientador do tutorial langara a presenca e a(s)
nota(s) obtida(s) pelo aluno.

A presenca do aluno em tutorial é verificada pelo acesso junto ao AVA, bem como,
por sua participagao em atividades previstas pelo docente orientador do tutorial.

O aluno tem a responsabilidade de acompanhar as aulas, realizar todas as
atividades e as avaliagbes, conforme o que for definido com cada docente
orientador do tutorial.

E responsabilidade do aluno manter contato constante com cada docente
orientador do tutorial.
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V - Critérios para Aprovacao no Tutorial Centro Universitario

Para aprovacdo no tutorial o aluno deve atender aos critérios estabelecidos pelo docente
orientador do tutorial, obedecendo ao seguinte:

- Aluno com nota igual ou superior a 7,0 (sete) obtida na Avaliacao do Tutorial esta
aprovado.

- Aluno com nota igual ou superior a 4,0 (quatro) e inferior a 7,0 (sete) obtida na
Avaliacao do Tutorial devera obrigatoriamente realizar uma Avaliacdo Final do Tutorial
que sera presencial, em data e horario definidos pelo Docente Orientador do Tutorial. O
aluno que realizar a Avaliacao Final do Tutorial sé serd considerado aprovado no Tutorial
se alcancar média final igual ou superior a 7,0 (sete) obtida pela média aritmética entre
a nota da avaliacdo do tutorial e nota da avaliacao final. Esta média sera langcada como
nota final do Tutorial.

- Aluno com nota inferior a 4,0 (quatro) obtida na avaliacdo do tutorial esta
automaticamente reprovado no Tutorial.

VI - Disposicoes Finais

- Ao realizar solicitacdo de tutorial, o aluno assume ciéncia de e concordancia com todos
os termos deste edital.

- As presentes diretrizes poderao ser modificadas sempre que constatadas necessidades
relevantes.

- Os casos omissos, apos analisados pela Coordenacao de Curso, serdo julgados pela
Diretoria Académica da UNICARIOCA que dara o devido encaminhamento aos setores
competentes.

Rio de Janeiro, 29 de julho de 2024.

CENTRO UNIVERSITARIO UNICARIOCA
ASSOCIAGAO CARIOCA DE ENSINO SUPERIOR
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